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Objetivo 
 

 El presente documento, tiene como objetivo servir de guía al personal administrativo y 

planta docente del Instituto Superior Tecnológico CEMLAD en la configuración de firma 

en el correo electrónico institucional. 

Generación de Firma 
 

Para generar la firma a través del aplicativo de generación de firmas, usted debe ingresar al 

siguiente enlace: www.cemlad.org/generar_firmas/index.php  e ingresar toda la información 

señalada como obligatoria (*). Observe el siguiente ejemplo. 

 

Una vez ingresada la información solicitada, de clic en el botón “Generar Firma”, a continuación, 

el aplicativo procederá a generar una imagen con la información proporcionada. Observe el 

ejemplo. 

 

http://www.cemlad.org/generar_firmas/index.php


A continuación, es necesario guardar la imagen generada en su computador, para ello, de clic 

derecho sobre la imagen y seleccione la opción “Guardar imagen como”, seleccione una 

ubicación y de clic en el botón “Guardar”. Observe el ejemplo. 

 

Configuración de firma en correo electrónico institucional 
 

Para configurar la firma en su correo institucional, por favor siga los siguientes pasos: 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 


